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Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

Undang-undang Nomor 5 tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;
Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor 125/KMA/SK/IX/2009
tentang Pendelegasian sebagian Wewenang kepada para Pejabat
Eselon | dan Ketua Pengadilan Tingkat Banding di lingkungan
Mahkamah Agung untuk Penandatanganan di Bidang Kepegawaian;
Surat Edaran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 4
Tahun 2013 tentang Pemberian Tugas Belajar dan Izin Belajar bagi
Pegawai Negeri Sipil

Surat Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 008/Bua.2/1zin.01.3/1/2011
tentang Ketentuan Pemberian Izin Kuliah Jenjang S1, S2 dan S3 bagi
Pegawai Mahkamah Agung dan Badan Peradilan di Bawahnya;

Surat Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama Mahkamah Agung RI
Nomor 352.1/DJPBA/3/X/2006 tanggal 18 Oktober 2006 perihal Izin
Belajar;

Memahami aturan perundang-undangan tentang Pemberian Tugas
Belajar.

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. Komputer

2. Alat Tulis

3. Printer

4. Aplikasi Virtualisasi Surat Izin Online (VISION)
(https://ditbinganis.badilag.net vision/)

5. Aplikasi Sistem Informasi Urusan Kepegawaian (SIUPIK)
(https://siupik.pta-padang.go.id)

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika tidak dibuat maka PNS yang bersangkutan tidak dapat
mencantumkan gelar pendidikan untuk peningkatan karir

1. Aplikasi Virtualisasi Surat Izin Online (VISION)
https://ditbinganis.badilag.net/vision )

2. Aplikasi Sistem Informasi Urusan Kepegawaian (SIUPIK)
(https://siupik pta-padang.go.id)

Pelaksana Mutu Baku Ket
No Akivitas Kasu Unit P
Klerek bag Ketua nt ersyaratan/ Waktu Output
Kepeg&Ti Terkait Perlengkapan
Menerima dan memeriksa kelengkapan
1 dokume.n ustl togasi belaac ~dar! ( Dokumen usul 5 Menit | Dokumen Usul
pegawai PTA Padang atau aplikasi
SIUPIK dan VISION Badilag
Meneliti, mengoreksi dan memberikan
2 |pertimbangan permohonan tugas Dokumen usul 10 Menit | Dokumen usul
belajar ——
Mengonsep surat pengantar tugas
: : K t . K
3 |belajar ke Direktur Jenderal Badan < zgsiitﬂ:’m 10 Menit z:sizts:rrat
Peradilan Agama peng peng
4 Meneliti, mengoreks_u konsep surat >/ Konsep surat 10 Menit Konsep surat
pengantar tugas belajar 1 pengantar pengantar
5 Menandat?xngam surat  pengantar i‘ Konsep surat 10 Menit | Surat pengantar
tugas belajar _L pengantar
Mengirim surat pengantar tugas r::} .
. . M
6 belajar melalui VISION surat pengantar | 10 Menit | Surat pengantar
7 |Menerbitkan surat tugas belajar Surat pengantar 1 Bulan Sura_t Hgas
belajar
8 Menerima surat tugas belajar dari P J Surat tugas 10 Menit Surat Tugas
aplikasi VISION Badilag belajar Belajar
9 Mengirimkan surat tugas belajar C—:D Surat tugas 10 Menit Pengantar surat
melalui SIUPIK dan POS belajar tugas belajar




